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Las personas ejerceran su derecho de acceso a la informacién publica por
medio de la Unidad de Transparencia del sujeto obligado. Los sujetos
obligados entregaran a cualquier persona la informacion que se les requiera
sobre la funcion publica a su cargo, excepto aquélla que sea reservada o
confidencial, de conformidad con lo dispuesto por la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacidn Publica del Estado de Puebla.

De acuerdo con el articulo 129 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
informacion Publica del Estado de Puebla (LTAIPEP) las solicitudes de acceso
a la informacién publica podran presentarse:

e Por escrito.

e Por medio electrénico.

e Correo electrénico.

e Mensajeria.

e Ante la Unidad de Transparencia, en la oficina u oficinas designadas.

e A través de la Plataforma Nacional de Transparencia.

Respecto al articulo 132 de la (LTAIPEP) estipula que los requisitos para
presentar una solicitud de acceso informacion son los siguientes:
e Nombre de la persona solicitante (opcional).
e Medio para recibir notificaciones.
e Ladescripciéon de la informacién solicitada.
e Cualquier otro dato que facilite su busqueda y eventual localizacion.
e La modalidad en la que prefiere se otorgue el acceso a la informacion.

TRAMITE

1.- La persona solicitante debera presentar su solicitud de acceso a la
informacion ante el sujeto obligado a travées de los medios establecidos.

2.- La Unidad de Transparencia debera, después de presentada la solicitud
entregar acuse de recibido. Cuando la solicitud sea presentada a traves de la
Plataforma Nacional de Transparencia el acuse sera emitido
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automaticamente indicando fecha de recepcién, folio y plazos de respuesta
aplicables a la persona solicitante (articulo 131, LTAIPEP).

3.- La respuesta a la solicitud de informacion debera ser notificada a la
persona solicitante en el menor tiempo posible, que no podra exceder de
veinte dias habiles (articulo 134, LTAIPEP).

4.- Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 133 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Puebla, en caso
de que los datos proporcionados resulten insuficientes para identificar y
localizar con precision la informacién requerida se prevendra a la persona
solicitante para que, por Unica ocasion, aclare o complemente su solicitud,
proporcionando los elementos necesarios que permitan a la Unidad de
Transparencia identificar la informacidn requerida.

5.- Cuando el sujeto obligado determine notoria incompetencia para atender
una solicitud de acceso a la informacion, deberd informarlo a la persona
solicitante dentro de los tres dias habiles siguientes a la recepcion de la
solicitud. Asimismo, cuando sea posible identificar al sujeto obligado que
pudiera contar con la informacion, debera sefialarlo para orientar a la persona
solicitante (articulo 135, LTAIPEP).

6.- Conforme a lo establecido en el articulo 140 de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica del Estado de Puebla las formas en las que el
sujeto obligado podra dar respuesta a una solicitud de informacién son las
siguientes:

e Haciéndole saber a la persona solicitante que la informacion no es
competencia del sujeto obligado, no existe o es informacion reservada
o confidencial.

e Haciéndole saber a la persona solicitante la direccion electrdnica
completa o la fuente en donde puede consultar la informacion
solicitada que ya se encuentre publicada.

e Entregando o enviando, en su caso, la informacién, de ser posible, en
el medio requerido por la persona solicitante, siempre que se cubran
los costos de reproduccion.



<.
L=
=
o
—
o
s
v

o TRAMITE Y REQUISITOS PARA 594 %,

[£] SOLICITUDES DEACCESOALA  fuf
IRLELNAL INFORMACION PUBLICA  Je g
ELECTORAL R

e Entregando la informacién por el medio electrénico disponible para
ello.

e Poniendo la informacion a disposicién de la persona solicitante para
consulta directa.

Unidad de Transparencia del Tribunal Electoral del Estado de Puebla
Titular: Gisselle Alejandra Olmos Prieto

Domicilio: Calle Alpha Oriones s/n, Colonia San Miguel La Rosa, Puebla,
Puebla. C.P. 72190

Correo electronico: transparencia@teep.org.mx

Numero telefonico: 222 296 6734 al 36 Ext. 217



